
管理员快速向导



重点模块设置目录

1. 平台管理

2. 平台运营

3. 应用管理

4. 信息安全



一、平台管理

基本设置

管理员可在管理后台设置乐享社区名称、logo，

设置后，新的名称和logo会同步更新至PC端及

手机端。

乐享管理员

管理员可在管理后台增改管理员，管理员将拥有

后台管理所有权限。



二、平台运营-Web首页设置

首页自定义

Web端页面分上下两个模块：素材库、首页展

示区块。

可在首页展示区块里对默认区块“热点和推荐、

热榜、最新文档”等进行上下挪动调整；

对无需出现在首页的区块，可在首页展示区内

点击此区块，并挪动至上方素材库框内即可；

如需增添新区块，可点击“添加新区块”进行

自定义设置，实现PC端首页的个性化展示。



二、平台运营-手机端首页设置

手机端首页自定义

页面分左右两个模块：首页展示区块、素材库。

管理员可以在左侧首页展示区块里对默认区块

“应用快捷入口、公司公告、热榜”等进行上

下挪动调整；对于无需出现在首页的区块，可

在首页展示区内点击此区块并挪动至右方素材

库框内即可；

如需增添新区块，可点击“添加新区块”进行

自定义设置，实现手机端首页的个性化展示。



三、应用管理-应用增减

应用模块增减

点击应用管理右侧设置按钮，

进入模块增减页面，

管理员可以启用、停用任意应

用，停用后的应用内

容将会继续保留。



三、应用管理-应用设置

应用模块设置

应用管理包括6大应用模块：文档与知识库、乐问、

课堂、活动、投票、论坛。

知识库首页设置与分类

点击应用管理 — 文档与知识库 — 知识库首页自定义

已有的知识库首页将展示默认的文档分类，管理员可

在后台根据公司需要进行新增、编辑和删除。

应用管理-文档与知识库-知识库分类页面，管理员可

以编辑、新增、删除分类，还可通过更改次序调整顺

序。同时，每个分类下都可以添加最多5级子分类。



三、应用管理-应用设置

课堂设置

点击管理后台—应用管理—课堂

管理员可开设选修、必修课，新增课程库，并对课

程内容设置最多3级子分类。

活动设置

点击管理后台—应用管理—活动

管理员可为活动设置不同的分类，并添加子分类。

论坛版块分类设置

点击管理后台—应用管理—论坛

管理员可为论坛设置不同的分类，并添加最多2级

子分类。



四、基本设置

信息安全设置

管理员可在管理后台设置乐享的分享权限，

以及水印设置，加强员工对公司内部知识的

信息敏感度。



T H A N K S

关注腾讯乐享公众号了解更多


