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 K吧概念简介



什么是K吧

K吧

通过群组的方式，把相同属性、组织架构、或兴趣爱好

的人组织到一起，在更明确的场景中更适合知识的分享

和传递。



为什么要建立K吧

在K吧内聚集具有相

同属性的人，完全定

制化的K吧展示，让K

吧成员更有归属感

专属空间

K吧可设置公开或保

密，K吧管理员可以

自定义K吧的文档、

活动、投票的分类

分级权限

针对不同目的提供对

应模板，包括知识沉

淀、项目管理、协会

培训，满足企业需要

功能模板

K吧内的优质分享，团

体活动或投票都可通

过分享的方式，推送

至成员手机上

即时通知



建立什么K吧

知识沉淀、活动组织、团队协作 协会活动组织、主题讨论分享

团队部门K吧 公司组织K吧 兴趣社团K吧

公司的信息发布和收集

根据不同场景、不同目的、不同属性，可以建立多种功能的K吧。



 K吧实用案例



团队协作更加高效

团队协作K吧

团队的专属空间，展示市场部用乐享K吧实现

的线上协作平台。新人报道，团建活动、生日

祝福、部门公告和会议纪要等等都放上来，还

可以用来发起各种投票和活动。



知识管理更加有序

员工自助平台K吧

人力行政平时经常收到各种同类咨询，造成很

多重复工作。通过K吧搭建员工自助平台，可

以更好的整合行政指引，不仅分类清晰还可以

搜索，减少重复解答工作，同事使用也方便。



活动组织更加轻松

大型活动K吧

大型活动的前期准备、人员招募；中期的活

动报名、消息通知、线上互动；活动结束的

活动总结、照片分享。通过K吧承载整个活

动页面，整合所有相关信息，活动组织、宣

传、参与更加简单和高效。



党建工作更加数字化

党建K吧

乐享文档分门别类的承载党员学习的内

容，党员通过文档分享学习心得。党建

相关的活动可以用乐享的活动来发布，

党员随时可查党建活动信息，支持二维

码扫码签到。



协会管理更加灵活

兴趣协会K吧

通过K吧更好的管理兴趣协会。协会会长可

以把成员都加入到K吧中，组织日常活动，

可以很方便通知成员参与，大家对活动的

反馈和意见，也可以直接在活动中评论。



K吧创建指引



创建K吧——点击创建

1. 点击首页头部的K吧Tab

2. 点击右侧“创建K吧”



创建K吧——基本信息

K吧基本信息填写

1. 选择适合的K吧场景，对于不同类型K吧提

供不同的默认首页，基于默认的首页还可

以个性化自定义K吧模块。

2. 填写K吧代号，这将是你的K吧链接最后一

个字段，一旦填写后不可更改。

3. 填写K吧名称，这将会出现在K吧首页左上

角，可在K吧管理后台更改。

4. 填写K吧介绍，这将会出现在K吧首页左上

角的名称旁边，可以让K吧成员更加了解你

的K吧。

5. 添加K吧成员。（见下一页）

6. 设置保密，勾选后，K吧内容将不会在全局

下出现。



创建K吧——添加成员

点击部门，通过公司组织架构，选择要关联的中

心或部门，一键将该部门的员工添加为K吧成员

方法一：关联组织架构

如不想按照组织架构关联，也可以手动输入你想

加入的成员名单，并点击确认。

方法二：手动输入成员



 K吧模块设置



K吧管理后台

K吧数据

随时掌握K吧动态、访问人数、次数；可查

看不同时间段的PV/UV以及成员统计

K吧管理

K吧的模块设置、PC和手机端的首页设置，

以及管理员和成员管理

内容管理

在此可以直接编辑/删除K吧内的所有文档、

活动、投票



K吧基本设置

K吧基本设置

K吧的名称修改，logo更换都可以在该页面

下完成。并且还可以修改K吧PC端和移动端

的首页头图，和K吧介绍。

K吧的保密权限，以及K吧内的文档保密权

限都可以在此处修改。



K吧首页模块设置——PC端

首页排版

K吧管理>首页排版

1. 素材库：里面是乐享已定义好的功能模块，
可以直接拉取到下方的首页展示区块使用。

2. 首页展示区块：K吧首页展示的内容，分左侧
栏和右侧栏。左侧栏只能展示素材库中虚线
左侧的模块；右侧栏只能展示素材库中虚线
右侧的模块。不想出现在首页的区块，可以
拖回到素材库中，便可隐藏不展示。所有模
块的排序皆可调整，最后不要忘记点击保存
后，再查看效果。

3. 添加新区块：如果以上模块无法满足需求，
则可以自定义新区块。点击“添加新区块” ，
选择你想自定义的是左侧还是右侧模块，然
后进行模块自定义（详情见下一节）。



K吧首页模块设置——手机端

手机端自定义

K吧管理>手机端自定义

设置方法同PC端一致，不同的是，手机端只有一

种区块，不区分左右。希望展示在手机端首页的

模块，直接从右侧的素材库拉取至展示区即可。

完成后点击“保存”。



 K吧个性化设置



K吧的自定义个性化设置

默认K吧首页 个性化K吧首页



如何添加自定义区块

添加新区块步骤（以图中2*2区块为例）

1. 在“首页排版”点击“添加新区块”，选择需要添加的左/右侧区块

2. 点击工具栏中的插入表格，选择2*2表格

3. 在每个单元格中插入希望展示的图片，如左图所示

4. 选中一张图片点击“表格” >“单元格”>“单元格属性”

       在水平对齐和垂直对齐一栏选择“居中”，另外三张图做

       相同操作

5. 选中表格点击“表格属性”，在将边框数值改为0，隐藏表格

6. 图片排版完成后，给对应的图片添加你希望跳转到的链接即可



自定义区块的几种参数——PC端

自定义区块参数

左图展示了不同规格的自定义区块所适合的不同尺寸。

以左侧绿色区块1*3为例，图片大小宽度不超过218px，

高度没有固定要求，可以按照需要设置。通过绘画表格

添加图片方式，可以更方便地对齐自定义区块。



自定义区块的几种参数——手机端

自定义区块参数

左图展示了不同规格的自定义区块所适合的不同尺寸。

以左侧绿色区块1*3为例，图片大小宽度不小于232px，

高度没有固定要求，可以按照需要设置。通过绘画表格

添加图片方式，可以更方便地对齐自定义区块。



自建应用设置



K吧入口太深？

自建应用快速解决

1. 打开企业微信管理后台（www.work.weixin.qq.com）

2. 点击“应用与小程序”>“自建应用”

3. 按要求添加应用logo、名称、介绍，选择可见范围
（设置后，仅有可见范围内的员工会在工作台看见该应用）



自建应用设置

添加K吧链接

1. 点击工作台应用主页的“设置应用主页”

2. 在弹框中粘贴K吧链接

①

②

自建应用完成后，

可直接在企业微

信工作台进入K吧

效果展示



自建应用消息推送

后台发送消息

1. 企业微信管理后台（www.work.weixin.qq.com）

2. 自建应用设置页面，点击“发消息”

推送设置

1. 设置推送可见范围，也就是收取信息的对象

2. 点击“▼” ，选择外链图文，点击“添加外链图文”



自建应用消息推送

编辑推送内容

1. 添加推送标题、封面图、摘要、以及打开的连接

（乐享上的所有内容连接，都支持推送）

2. 如需多条内容点击“+”添加

3. 点击“完成”保存内容

发送消息

点击发送后消息会直接发送至员工的企业微信/微信

发送前可以先点击预览，还可以设置定时发送



自建应用推送效果

推送显示在企业微信对话框

微信同样支持收取信息

推送消息一级显示

展示效果同公众号

不限制发送次数

多条消息展示

支持点赞收藏评论和打赏

并可以直接跳转至K吧查看更多

互动打赏



灵活搭配K吧+应用

满足企业不同场景和目的



T H A N K S

关注腾讯乐享公众号了解更多


